天主教聖功學校財團法人臺南市天主教聖功女子高級中學  禮聘一般行政職員

一、甄選類別：行政職員
二、報名資格條件：
（一）大專以上自然學科學歷。（需負責處理本校所有實驗器材及藥品）
（二）具文書處理能力。（具Microsoft Office系列軟體相關證照者尤佳）
（三）具基礎英語能力（附英檢或相關證書者佳）。
（四）性別不拘。

三、報名方式：一律採通訊報名，請檢附相關證明文件一併寄至本校人事室。
             （地址：704002臺南市北區北園街87巷64號 聖功女中人事室）
　           ※亦可將相關資料傳真或E-mail至本校人事室
[bookmark: _GoBack]　　          （傳真號碼：06-2745300、E-mail：a219@skgsh.tn.edu.tw）

四、報名時間：即日起至113.5.5(日)止

五、報名需進行注意事項：
（一）將下列資料寄至本校人事室，以進行初選（書面資料審查）：
      1.報名表（格式如附件一，請務必貼妥最近三個月內二吋脫帽半身相片）。
      2.專科以上學歷證件影本（持國外證書應附中文翻譯及駐外單位驗證之證
　　　　明）。
　　　3.國民身份證、退伍令或免役證明（男性）。
　　　4.履歷自傳（格式不拘）。
　　　5.其他。

六、甄選時間：
（一）由校方另行通知。（合者由校方通知面試等程序，不合者恕不退件）
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